
抚顺市企业社会保险登记办事指南

1 主项名称 企业社会保险登记

2 文件依据

1. 《中华人民共和国社会保险法》

2. 《人力资源社会保障部办公厅关于做好企业“五证

合一”社会保险登记工作的通知》（人社厅发【2016】

30 号）规定：新成立的企业在办理工商注册登记时，同

步完成企业的社会保险登记。

3. 《人力资源社会保障部办公厅关于推进企业社会保

险登记便利化工作的通知》（人社厅函【2019】78 号）

3 办结时限 1 个工作日

4 受理条件
新成立的企业在市场监管部门办理注册登记时同步完

成企业的社会保险登记。

5 申请材料
与市场监管部门共享新企业注册信息，无需提供申请材

料。企业办理用工登记时，维护其他社保专属信息。

6 服务对象 企业法人、其他组织

7 办理流程
市场监管部门数据共享→联动生成社会保险登记信息

→社保经办机构打印备案登记，并以电话、短信、网站

等形式通知办理补充信息、职工登记、核定缴费等事宜。

8 实施主体 抚顺市社会保险事业服务中心所属各分中心

9 办理形式 与市场监管部门同步，主动办理

10 是否收费 否

11 办理类型 即办件

12 到现场办理次数 0 次

13 监督投诉方式 12333



抚顺市社会保险参保单位注销办事指南

1 主项名称 参保单位注销

2 文件依据

《人力资源社会保障部办公厅关于推进企业社会保险

登记便利化工作的通知》（人社厅函【2019】78 号）规

定：在企业注销过程中，根据市场监管部门共享的企业

注销信息，对经与税务部门核验没有在途缴费和欠费的

企业同步进行登记注销。。。。

3 办结时限 1 个工作日

4 受理条件
根据市场监管部门共享的企业注销信息，对职工全部解

除劳动关系且无退休人员的企业，经与税务部门核验没

有在途缴费和欠费的企业同步进行登记注销。

5 申请材料
与市场监管部门共享企业注销信息，与就业、劳动共享

企业用工信息，与税务部门共享缴费信息，无需提供申

请材料。

6 服务对象 企业法人、其他组织

7 办理流程

社保经办机构系统核验在职人员和退休人员情况，与税

务部门核验企业在途缴费和欠费情况→向市场监督部

门反馈“注销无异议”意见→联动生成社会保险登记注

销标识。

8 实施主体 抚顺市社会保险事业服务中心所属各分中心

9 办理形式 主动办理

10 是否收费 否

11 办理类型 即办件

12 到现场办理次数 1 次或 0 次

13 监督投诉方式 12333



抚顺市社会保险职工参保登记办事指南

1 主项名称 职工参保登记

2 文件依据

1. 《中华人民共和国社会保险法》第五十七条

2.《人力资源社会保障部办公厅关于做好企业“五证合

一”社会保险登记工作的通知》（人社厅发【2016】30

号）规定：。。。社保经办机构可直接调取该单位基本信

息，补充开户银行账号等有关资料，完成职工参保登记。

3.《关于加快推进就业失业登记、社会保险登记、劳动

用工备案统一登记工作的通知》（人社厅【2018】90 号）

要求：。。。完成就业失业登记、社会保险登记、劳动用

工备案办理“三个入口”登记合并为“一个入口”。

3 办结时限 1 工作日

4 受理条件
用人单位应当自用工之日起三十日为其职工申请办理

社会保险登记。

5 申请材料 《劳动合同》或《劳动用工备案名册》

6 服务对象 企业法人、其他组织

7 办理流程
劳动用工协同备案数据共享→社保经办机构通过系统

核验用人单位《劳动用工备案名册》→确定参保登记信

息→业务办结。

8 实施主体 抚顺市社会保险事业服务中心所属各分中心

9 办理形式 窗口办理

10 是否收费 否

11 办理类型 即办件

12 到现场办理次数 1 次

13 监督投诉方式 12333



抚顺市城乡居民养老保险参保登记办事指南

1 主项名称 城乡居民养老保险参保登记

2 文件依据
人力资源社会保障部关于印发《城乡居民基本养老保险

经办规程》的通知（人社部发[2019]84 号）

3 办结时限 自收到参保申请之日起 3个工作日

4 受理条件 参保人申请参加城乡居民养老保险

5 申请材料 有效身份证和户口簿

6 服务对象 参保人

7 办理流程

1.互联网服务渠道：通过登录网站、自助终端、移动应

用等互联网服务渠道，上传有效身份证件、户口簿首页

和本人页，填写《城乡居民基本养老保险参保登记表》

2.线下服务渠道：携带有效身份证件和户口簿，通过户

籍所在地的村（居）协办员或乡镇（街道）事务所或县

社保机构等现场办理。

8 实施主体 县（区）社会保险事业服务中心

9 办理形式 互联网服务渠道、线下服务渠道

10 是否收费 否

11 办理类型 即办件

12 到现场办理次数 1 次或 0 次

13 监督投诉方式 12333



抚顺市机关事业单位社会保险登记办事指南

1 主项名称 机关事业单位社会保险登记

2 文件依据
《人力资源社会保障部关于印发〈机关事业单位工作人

员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发【2015】

32 号）

3 办结时限 1 个工作日

4 受理条件
机关事业单位应当自批准成立之日起 30 日内，向社保

经办机构申请办理单位参保登记。

5 申请材料
办理参保登记的单位填报《机关事业单位社会保险登记

申请表》一份，实现数据共享前需提供最新的机构编制

批准文件复印件一份。

6 服务对象 机关、参公、全额和非全额事业单位

7 办理流程

窗口办理，社保经办机构审核参保单位报送的参保登记

申请材料，对符合条件的，即时办结参保登记手续，确

定参保单位社会保险登记编号，核发加盖审核印章的

《机关事业单位社会保险登记表》；对材料不全或不符

合规定的，一次性告知参保单位需要补充和更正的材料

或不予受理的理由。

8 实施主体 抚顺市社会保险事业服务中心机关事业保险中心

9 办理形式 窗口办理

10 是否收费 否

11 办理类型 即办件

12 到现场办理次数 1 次

13 监督投诉方式 12333



抚顺市工程建设项目办理工伤保险参保登记办事指南

1 主项名称 工程建设项目办理工伤保险参保登记

2 文件依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行

条例》、《辽宁省建筑施工企业按建设工程项目参加工伤

保险经办规程》（辽人社【2015】293 号）

3 办结时限 1 个工作日

4 受理条件
从事建筑项目的所有建筑施工企业自承接项目后，应当

向社保经办机构申请办理参保登记。

5 申请材料 《中标通知书》或《承接工程通知书》等材料

6 服务对象 从事建筑项目的所有建筑施工企业

7 办理流程

社保经办机构审核参保单位报送的参保登记申请材料，

对符合条件的，即时办结参保登记手续，确定参保单位

社会保险登记编号，核发加盖审核印章的《建筑施工企

业按项目参加工伤保险参保证明》

8 实施主体 抚顺市社会保险事业服务中心所属各分中心

9 办理形式 窗口办理

10 是否收费 否

11 办理类型 即办件

12 到现场办理次数 1 次

13 监督投诉方式 12333


